Zatacznik nr 1 do Regulaminu Portalu, Milicz 2016.

Stowarzyszenie ,,PARTNERSTWO dla Doliny Baryczy”

Instrukcja uzytkowania

portalu
www.dbpoleca.barycz.pl

Czyli jak zatozy¢ profil, zarejestrowaé uzytkownika, dodac oferte,
ztozy¢ wniosek o Znak ,,Dolina Baryczy Poleca”.

. E. Waresiaka 7, 56-300 Milicz, partnerstwo@nasza.barycz.pl |
wWww.nasza.barycz.pl | 71 3830432.
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TWOJ PRODUKT lub USLUGA
bazuje na tradycji, kulturze, potencjale przyrodniczym Doliny Baryczy.

.2 : JESTES:

- rekodzielnikiem | rolnikiem | lokalnym producentem

{) ! PROWADZISZ USLUGI:

noclegowe | rekreacyjno-turystyczne
gastronomiczne | edukacyjno-warsztatowe

.2 DZIALASZ NA OBSZARZE GMIN:
Cieszkow, Krosnice, Milicz, Odolandw, Przygodzice, Sosnie,
Twardogora, Zmigrod

~ ! na www.DBpoleca.barycz.pl i wejdz do najwiekszej bazy
producentow i ustugodawcow z Doliny Baryczy.
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I. REJESTRACJA NOWEGO UZYTKOWNIKA:

Podstawa do utworzenia profilu oferty serwisie, jest rejestracja osoby (uzytkownika profilu).
Rejestracji dokonuje sie tylko raz.

Kliknij w zielone pole ZALOGU!J SIE w prawym gérnym roku ekranu:

[P = Prumm—— SRS -
EJ| € || Q Szvkgj D= 3 A © =

PRZEPISY

KULINARNE I EDYCJE ’ KONTAKT ZALOGUJ SIE

‘ PUBLIKACJE ‘

soka 12 .‘.‘ \N\S\(U‘

Y0

produkt/ustuga

miejscowosc

Nastepnie przejdz do rejestracji:

JesteStutaj: » Stronagiéwna » Logowanie

Nie posiadasz konta? Logowanie

Rejestracja E-mail | ‘

Hasto| |
f Zaloguij sie przez Facebooka

Zapomniatem hasta

1.Dzigkujemy za zainteresowanie nasza baza, aby sie do niej zapisac i méc wprowadzaé produkty/ustugi musisz sie zarejestrowac.
2. Po zarejestrowaniu sie na wskazany w formularzu rejestracji e-mail zostanie wystany link aktywacyjny.

3. Aby przejs¢ do kolejnego etapu dodawania sie do bazy musisz aktywowac konto klikajac w link aktywacyjny.
Po kliknieciu w link akty yil iesz przekierowany do logowania

Wpisz swoje dane:
1/ Imie
2/ nazwisko

3/ e-mail (na ten adres bedziesz dostawaé informacje od Administratora oraz bedzie on Twoim
loginem)


http://www.dbpoleca.barycz.pl/

INSTRUKCJA OBStUGI DLA UZYTKOWNIKA PORTALU www.dbpoleca.barycz.pl

4/ hasto (ze wzgleddw bezpieczeristwa musi ono miec¢ co najmniej 6 znakdw, jedng cyfre, jedng matg
litere, jedng WIELKA LITERE); hasto, ktore nie bedzie uwzgledniato ww. elementéw uniemozliwi
dokonanie rejestracji.

5/ na koniec zaznacz okienko o$wiadczenia, ze wyrazasz zgode na przetwarzanie Twoich ww. danych

osobowych (bedg one wykorzystywane jedynie w serwisie www.dbpoleca.barycz.pl w zwigzku z
Twoim profilem).

6/ catos¢ zatwierdz klikajac na przycisk ZAREJESTRUJ

€ ) @ | www.dbpoleca.barycz.pl/user/register, E1| C ||Q Szkg w a8 ¥+ £ O =
Jestestutaj:  » Stronagiéwns » Rejestracjs &

Rejestracja

Rejestracja oznacza utworzenie profilu na portalu. Aby zakoriczy€ rejestracje nalezy aktywowac konto poprzez klikniecie w link aktywacyjny. ktéry przyjdzie na paristwa skrzynke

mailowa podana przy rejestracji. Adres email jest r loginem. Po procesu rejestracji moga sie paristwo dopisac do bazy producetéw Doliny Baryczy.

Imie Jan =
Nazwisko Kowalski

E-mail kowalski@onet.pl

Powtdz  onaskigonetsl n L
Hasto esssssssssses Hasto min: 6 znakéw., 1 cyfra, mata litera, WIELKA LITERA

[V; Oéwiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.Dz. U. Nr
101 z 2002r., poz.926 z pézniejszymi zmianami)

{

Ten servis w celu pravidiowego dzialania uzywa plikéw cookies. Brak zmiany ustavier przegladarki oznacza zgode na ich uzycie. x
zczegolove informacje znajdziesz w Polityce cookies.

< m

Jezeli postepowate$ zgodnie z powyzszg instrukcjg, rejestracja powinna sie udaé = zobaczysz
komunikat: Rejestracja przebiegta pomysinie.

(W przypadku bteddéw, rejestracja bedzie niemozliwa a system podpowie, w ktdrym miejscu znajduja
sie btedy do poprawy).

Szukaj

p produktfushuga -

miejsconose

Jestestuts:  » Stronagiowna » Logowanie

Nie posiadasz konta? Logowanie

Hasto
-F Zaloguj sie przez Facebooka

Zapomniatem hasta
1.Dziekujemy za zainteresowanie nasza baza, aby sie do niej zapisac i méc wpl ¢ musisz sig zar
Ten servis w celu pravidiowego dzialania uzywa plikéw cookies. Brak zmiany ustavier przegladarki oznacza zgode na ich uzycie. X
Szczegélowe informacje znajdziesz w Polityce cookies. [
<l I »
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Po udanej rejestracji zobaczysz stosowny komunikat oraz informacje, ze na Twdj adres mailowy
zostat wystany link do aktywacji konta.

Sprawdz swojg skrzynke pocztowag = na skrzynke powinien przyjs¢ link do aktywizacji konta, ktéry
nalezy klikng¢, by konto zaczeto dziatac.

Wiadomos$é na poczte przychodzi od nadawcy DBPoleca (czasem wiadomos$¢ od tego nadawcy przez
administratora Twojej poczty moze by¢ potraktowana jako tzw. Smiec i wrzucona automatycznie do
katalogu SPAM lub kosz; wiec sprawdzaj réwniez tam).

Wiadomos¢ od DBPoleca ma nastepujaca tresc:

Dziekujemy za rejestracje w portalu dbpoleca.barycz.pl. Aby aktywowac swoje konto kliknij link:
[http://www.dbpoleca.barycz.pl/user/activate/?email=-TWOJ E-MAIL&key=0x5IwBLfq5].
Informujemy réwniez, ze rownoczesnie zostaty dla Ciebie stworzone konta we wszystkich portalach*

w domenie barycz.pl, moZesz po aktywacji logowac sie na nie danym podanymi przy rejestracji w
portalu dbpoleca.barycz.pl.
*chodzi tu rdwniez o serwisy www.aktywni.barycz.pl oraz www.dzialaj.barycz.pl

Kliknij na link podany w wiadomosci a nastepnie zaloguj sie do swojego profilu uzywajac danych (e-
mail, hasto), podawanych wczesniej przy rejestraciji.

II. LOGOWANIE DO ISTNIEJACEGO KONTA

Wejs¢é na portal www.dbpoleca.barycz.pl

Klikng¢ na zielone pole w prawym gérnym rogu ZALOGU)
SIE Logujemy sie po prawej stronie: Logowanie
Whpisa¢ dane (login i hasto) podane podczas rejestracji.

Zatwierdzi¢ powyzsze klikajgc na Zaloguj lub wciskajgc przycisk Enter na klawiaturze

II1. GDY ZAPOMNISZ HASEA

Wejs¢ na portal www.dbpoleca.barycz.pl

Klikng¢ na zielone pole w prawym gérnym rogu ZALOGUJ SIE

klikng¢ na ZAP OM NIAtEM HASt A > pokaze sie okno, w ktdre nalezy wpisa¢ swojego e-
maila, nastepnie zatwierdzi¢ klikajgc na DALEJ. Na podany adres natychmiast zostanie przestany
link do formularza zmiany hasta:
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Jestes tutaj  » Stronagiéwna s Zmiana hasta

Zmiana hasta do konta

Wopisz dwa razy swoje nowe hasto. f |

Nowe hasto ‘ ‘

Powtdrz nowe hasto
Nalezy pamieta¢, by nowe hasto miato min.: 6 znakéw, 1 cyfre, mata litere, WIELKA LITERE.
Wopisa¢ nowe hasto, powtdrzy¢ nowe hasto, zatwierdzi¢ klikajac na ZMI EN HA StO i gotowe.

Natychmiast mozesz sie logowac uzywajac nowego hasta.

IV. DODAWANIE OFERTY na portalu www.dbpoleca.barycz.pl

Jezeli posiadasz juz swoj profil mozesz po zalogowaniu:

Zmienic swoje dane
Zmieni¢ swojg wizytowke jako producenta/ustugodawcy
Dodawac produkty, jakiem masz w ofercie

P wnNe

dodawac ustugi, jakie masz w ofercie

1. Zmiana danych (imie, nazwisko oraz adres e-mail)

2. Wizytowka producenta:
Te dane bedg sie wyswietlaty na stronie (bedg widoczne dla innych); Nazwa osoby lub firmy,
ktdra swiadczy oferte
e QOpis osoby lub firmy, ktéra Swiadczy oferte
e Dane kontaktowe podmiotu, dzieki ktérym beda mogli sie z Paristwem kontaktowac
klienci, zainteresowani ofertg;
e Pozostate z punktu widzenia serwisu dane dot. podmiotu, ktdre nie bedg podawane
na stronie (forma dziatalnosci)
Zatwierdz dane klikajac ZAPISZ.

3. Dodaj nowy produkt (jesli posiadasz w ofercie produkt)

e Kliknij w DODAJ PRODUKT
o Wybierz wtasciwg dla produktu kategorie, do ktdérej produkt bedzie
przyporzadkowany w wyszukiwarce i widoczny na stronie.
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Produkty z Doliny Baryczy

B N

e Odpowiedz na pytanie (TAK/NIE), czy produkt, ktéry dodajesz, miat juz kiedys (lub ma
w chwili obecnej) przyznany Znak ,,Dolina Baryczy Poleca”,

e Producent - poniewaz dodajesz produkt po zalogowaniu, system automatycznie
wybiera Ciebie jako producenta. W sytuacji gdy jest inaczej, mozna to zawsze zmienic
— wybraé z listy innych producentéw/ustugodawcéw, ale muszg oni by¢ rowniez
zarejestrowani jako uzytkownicy na stronie.

e Podaj petng nazwe produktu, pod jakg Twdj produkt funkcjonuje i ma by¢ widoczny
na stronie,

e Opis produktu — tu dokonaj wnikliwego, szczegétowego opisu swojego produktu,
jakie chciatby$ przekaza¢ swojemu klientowi; powiniene$ napisa¢ dodatkowo o
walorach historycznych, zwigzanych z wytwarzaniem produktu, jego zwigzkiem z
Doling Baryczy, lokalnoscig lub nowoczesnoscig, zdrowotnoscig, podtrzymywaniem
rodzinnych tradycji, zachowywaniem dziedzictwa kulturowego obszaru, zwigzkiem z
lokalng przyrods itp.

e 0gdlny opis wygladu — ogranicz sie do informacji odnoszacej sie do wygladu
produktu ($wiezego lub zapakowanego), koloru, wariantéw opakowania, wariantéw
wielkosci, smaku, zapachu, konsystenciji ...

o KONIECZNIE dotfacz zdjecie gtowne swojego produktu, ktére ma by¢ jego wizytdwka;
zdjecie musi by¢ estetyczne, wyrazne, dobrze wykonane; zdjecie bedzie widoczne na
stronie gtéwnej. Powinno mie¢ wymiar 900 x 600 lub by¢ wielokrotnoscig w goére
takiego wymiaru. Zdjecia mozna w tatwy sposéb edytowac, przycinac i pomniejszaé
do pozgdanego wymiaru uzywajagc MICROSOFT OFFICE 2010. Krétka instrukcja
zmniejszania zdjec:

o Stwdrz kopie zdjecia na swoim komputerze

o Najedz kursorem na zdjecie i kliknij prawym przyciskiem myszy

o Wybierz z listy ,,Otwdrz za pomoc3” a nastepnie wybierz Microsoft Office
2010

o Znajdz w pasku na gorze ,,Edytuj” a nastepnie po prawej stronie ,,zmien
rozmiar”

o Woybierzizaznacz opcje ,Niestandardowa szerokos¢ i wysokos¢” i wpisz
recznie 900 oraz 600 (zdjecie poziome) lub 600 oraz 900 (zdjecie pionowe),
kliknij OK, zamknij klikajgc na X w prawym gérnym rogu i zatwierdz zmiany
klikajgc na ,,Zapisz”.

Zdjecie mozesz teraz dodac klikajgc w pole Przegladaj, nastepnie odnajdujac zdjecie
na swoim komputerze, i klikajgc w nie szybko 2 razy myszka.

e Opisz Inne cechy charakterystyczne swojego produktu — warto w tym miejscu
jeszcze raz podkresli¢ i opisa¢ lokalno$¢ produktu, jego jakosé, pozytywne
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oddziatywanie na srodowisko czy zdrowie cztowieka, wszystkie te cechy, ktdre
zwiekszajg Twoim zdaniem range produktu w oczach klientéw.

e Zaznacz, czy produkt znajduje sie w sprzedazy ciggtej czy sezonowej. Jesli wybierzesz
sprzedaz sezonowag, to nalezy wybrac miesigce, kiedy produkt jest dostepny oraz czy
jest dostepny w sprzedazy hurtowej czy detalicznej. W zaleznosci od wybranej opcji
uzupetnij wymagane pola, doszczegdtawiajgce formy sprzedazy.

e Podaj dane (e-mail, telefon), pod ktérymi mozna dokonywa¢ zaméwien produktu.

CALOSC zatwierdz klikajac na ZAPISZ.

Twéj formularz zostanie wystany do weryfikacji/akceptacji do Administratora serwisu. W
przypadku braku uwag do opisanej oferty na podany w formularzu rejestracji e-mail zostanie
wystana wiadomo$¢ z informacjg o zatwierdzeniu danych.

W przypadku stwierdzenia przez Administratora brakow, niepetnych lub niewystarczajgcych
informacji w opisie oferty lub braku zdjecia lub niewtasciwego zdjecia, Administrator skontaktuje sie
droga mailowg na podany do kontaktu adres w sprawie uzupetnienia opisu. Dopiero po
poprawieniu opisu oferty przez Uzytkownika, zostanie ona opublikowana w portalu.

W kazdej chwili masz dostep do swoich danych, mozesz i powinienes je aktualizowaé, zwtaszcza w
sytuacji, gdy co$ sie zmienia w ofercie, dodac galerie zdje¢, kolejne produkty czy ustugi. Zmian
dokonujesz po zalogowaniu sie na konto.

UWAGA! Aktualnos$¢ i prawdziwosé danych podawanych przez uzytkownikéw jest w interesie
uzytkownikow. Administrator nie weryfikuje ich poprawnosci czy zgodnosci. Dane zawarte w
portalu stuzg za dane wyjsciowe do opracowywanych materiatow drukowanych (broszur, mapek,
publikacji promocyjnych) oraz do elektronicznej mapy interaktywnej.

4. Dodaj nowa ustuge (jesli posiadasz w ofercie ustuge)

e kliknij w DODAJ USt UGE
e wybierz wtasciwg dla ustugi kategorie, do ktdrej ustuga bedzie przyporzagdkowana w
wyszukiwarce i widoczna na stronie.

Ustugi z Doliny Baryczy

*B

UstUG U StUG UstUG UstUG PRZEWO- WYPOZY-  USEUG
MNOCLEGO- ASTRO- REKREA- EDUKA- DNICY CZALMIE OKOEO-
WE HCM CZME CYIME CYINE SERWISY  TURYSTY-
CZME

e odpowiedz na pytanie (TAK/NIE), czy ustuga, ktérg dodajesz, miata juz kiedy$ (lub ma
w chwili obecnej) przyznany Znak ,,Dolina Baryczy Poleca”,
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producent (bfad w systemie, powinno by¢ ustugodawca); poniewaz dodajesz ustuge
po zalogowaniu, system automatycznie wybiera Ciebie jako podmiot Swiadczacy
ustuge. W sytuacji gdy jest inaczej, mozna to zawsze zmienié¢ — wybrac z listy innych
producentéw/ustugodawcoéw, ale muszg oni by¢ réwniez zarejestrowani jako
uzytkownicy na stronie,

e podaj petng nazwe ustugi, pod jaka funkcjonuje i ma by¢ widoczna na stronie,
Opis ustugi — tu dokonaj wnikliwego, szczegdétowego opisu swojej ustugi, jaki
chciatbys przekaza¢ swojemu klientowi; powinienes napisa¢ z czego klient moze w
ramach oferty skorzysta¢, kiedy, w jaki sposéb, w jakiej cenie a co otrzymuje
dodatkowo (materialnie —gratisy lub niematerialnie — wrazenia, emocje itp.); warto
tez napisa¢ o walorach oferty wynikajacych z lokalizacji, potozenia, sgsiedztwa,
architektury lokalnej, estetyki, jakosci, zwigzku z Doling Baryczy, lokalnosci lub
nowoczesnosci, zachowaniu waloréw przyrodniczych, s$rodowiska naturalnego,
podtrzymywania rodzinnych tradycji, zachowywania dziedzictwa kulturowego
obszaru, wspotpracy z innymi producentami i ustugodawcami lokalnymi, oferowania
lokalnych produktéw itp.

KONIECZNIE dotacz zdjecie gtdwne swojej ustugi, ktére ma by¢ jej wizytdowka; zdjecie
powinno pokazywac np. budynek pensjonatu, restauracji, przedmiot ustugi; zdjecie
musi by¢ estetyczne, wyrazne, dobrze wykonane; zdjecie bedzie widoczne na stronie
gtéwnej. Powinno mie¢ wymiar 900 x 600 lub by¢ wielokrotnoscig w goére takiego
wymiaru. Zdjecia mozna w tatwy sposdb edytowacd, przycinaé¢ i pomniejsza¢ do
pozadanego wymiaru uzywajgc MICROSOFT OFFICE 2010. Krétka instrukcja
zmniejszania zdjec:

o Stworz kopie zdjecia na swoim komputerze

o Najedz kursorem na zdjecie i kliknij prawym przyciskiem myszy

o Wybierz z listy ,,Otwdrz za pomoca” a nastepnie wybierz Microsoft Office
2010

o Znajdz w pasku na gorze ,Edytuj” a nastepnie po prawej stronie ,,zmien
rozmiar”

o Woybierz i zaznacz opcje ,Niestandardowa szerokos¢ i wysokos¢” i wpisz
recznie 900 oraz 600 (zdjecie poziome) lub 600 oraz 900 (zdjecie pionowe),
kliknij OK, zamknij klikajgc na X w prawym gérnym rogu i zatwierdz zmiany
klikajac na ,,Zapisz”.

Zdjecie mozesz teraz dodac klikajgc w pole Przegladaj, odnajdujac zdjecie na swoim
komputerze, i klikajgc w nie 2 razy szybko myszka.

Opisz co wyrdznia ustuge — warto w tym miejscu jeszcze raz podkresli¢ i opisaé
lokalnosé ustugi, by¢ moze opisanej juz w opisie ustugi; jej standard, pozytywne
oddziatywanie na srodowisko, zachowanie dziedzictwa kulturowego (architektura,
styl, oferta edukacyjna, regionalna, kuchnia lokalna), wspoétpraca z producentami
lokalnymi i ustugodawcami, podawanie potraw zgodnych z miejscowymi zwyczajami

itp.
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e Okresl do kogo jest skierowana oferta — np. rodziny z dzie¢mi, seniorzy, mitosnicy
ciszy i spokoju, amatorzy aktywnego wypoczynku, dzieci szkolne, klient biznesowy,
wegetarianie itp. Mozesz oczywiscie wskazaé wiele grup.

e Opisz dostepnos¢ dla klienta indywidualnego: w jakie dni, w jakich godzinach, czy
przewidujesz szczegdlne przypadki przyjmowania gosci np. w $wieta i dni wolne od
pracy, po wczesniejszej rezerwacji itp.

e Opisz dostepnosc dla klienta zorganizowanego (grupy; okresl wielko$¢ minimalng
grupy): w jakie dni, w jakich godzinach, czy przewidujesz szczegdlne przypadki
przyjmowania gosci np. w Swieta i dni wolne od pracy, po wczesniejszej rezerwacji
itp.

e Opisz potrawe specyficzng dla Twojego lokalu/obiektu, ktorg szczegdlnie polecasz,
ze wzgledu na jej zwigzek z kuchnig regionalng, albo z powodu otrzymania wyrdznien
w konkursach; jezeli to nie dotyczy Twojej oferty, nie wypetniaj tego pola,

e Podaj jezyki obce, w ktérych jestes w stanie (i Twoim pracownicy) porozumiec sie z
klientem zagranicznym w stopniu przynajmniej komunikatywnym,

e Zaznacz, czy ustuga znajduje sie w sprzedaiy ciggtej czy sezonowej. Jesli wybierzesz
sprzedaz sezonoway, to nalezy wybrac miesigce, kiedy ustuga jest dostepna.

CALOSC zatwierdz klikajac na ZAPISZ.

Twdj formularz zostanie wystany do weryfikacji/akceptacji do Administratora serwisu. W
przypadku braku uwag do opisanej oferty na podany w formularzu rejestracji e-mail zostanie
wystana wiadomos¢ z informacjg o zatwierdzeniu danych.

W przypadku stwierdzenia przez Administratora brakdéw, niepetnych lub niewystarczajacych
informacji w opisie oferty lub braku zdjecia lub niewtasciwego zdjecia, Administrator skontaktuje sie
droga mailowg na podany do kontaktu adres w sprawie uzupetnienia opisu. Dopiero po
poprawieniu opisu oferty przez Uzytkownika, zostanie ona opublikowana w portalu i bedzie
widoczna.

V. AKTUALIZACJA DANYCH

W kazdej chwili masz dostep do swoich danych, mozesz i powinienes$ je aktualizowaé, zwtaszcza w
sytuacji, gdy cos$ sie zmienia w ofercie, doda¢ zdjecia, kolejne produkty czy ustugi. Zmian dokonujesz
po zalogowaniu sie na konto.

UWAGA! Aktualnos¢ i prawdziwos¢ danych podawanych przez uiytkownikow jest w interesie
uzytkownikow. Administrator nie weryfikuje ich poprawnosci czy zgodnosci. Dane zawarte w
portalu stuzg za dane wyjsciowe do opracowywanych materiatéw drukowanych (broszur, mapek,
publikacji promocyjnych) oraz do elektronicznej mapy interaktywnej.

W uzasadnionych przypadkach Administrator moze wezwaé do uzupetnienia/aktualizacji danych i/
lub zdjec. Jesli we wskazanym terminie zmiany nie zostang naniesione lub nie bedzie Zzadnego
kontaktu ze strony Uzytkownika, Administrator moze usung¢ profil ze strony.
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Instrukcja aktualizacji danych:

Logujac sie na swoj profil zawsze masz mozliwos¢ zmiany:

danych dotyczacych konta (imie i nazwisko uzytkownika, adres e-mail, hasto) =
kliknij ZMIEN DAN E -> wprowadz zmiany > ZAPISZ

danych producenta/ustugodawcy = kliknij ZMIEN DA NE > wprowad: zmiany
9

ZAPISZ

dodanego wczesniej zdjecia gtéwnego oraz doda¢ galerie zdje¢ > ZMIEN L UB
DODAJ

ZDJEC IA - dodaj zdjecia > ZAPISZ

Zdjecie mozesz dodac klikajagc w pole Przegladaj, odnajdujgc zdjecie na swoim
komputerze, i klikajgc w nie 2 razy szybko myszka.

Mozesz okresli¢ kolejnos¢ pokazywania sie zdjeé w galerii, przydzielajgc im pozadang
numeracje, dodac nazwe zdjecia lub nawet caty opis.

miejsc sprzedazy produktu lub ustugi. Jezeli produkt mozna doda¢ w innych
miejscach, niz tylko miejsce wytwarzania, mozna dodac¢ tez inne lokalizacje, gdzie
produkt jest dostepny klikajac na DODAJ N OWE MI EJSC E SPRZ EDAZY -
podaj szczegétowe dane, w tym dane kontaktowe > ZAPISZ

VI. INSTRUKCJA ZMIEJSZANIA ZDJEC

Wszystkie dodawane zdjecia musza spetnia¢ kryteria: zdjecie musi by¢ estetyczne, wyrazne, dobrze

wykonane; zdjecie/zdjecia bedg widoczne na stronie gtéwnej. Powinny mie¢ wymiar zblizony do 900

x 600 lub by¢ wielokrotnoscig w gére takiego wymiaru. Zdjecia mozna w tatwy sposdb edytowac,
przycinac i pomniejszaé do pozgdanego wymiaru uzywajgc MICROSOFT OFFICE 2010.

Krétka instrukcja zmniejszania zdje¢:

1.

Stworz kopie zdjecia/zdje¢ na swoim komputerze, najlepiej w nowym folderze (zeby nie
tracic¢ oryginatow).

Wejdz do folderu, kliknij na to zdjecie, ktdre chcesz zmniejszyc.

Najedz kursorem na zdjecie i kliknij prawym przyciskiem myszy nastepnie z listy wybierz

,Otworz za pomoca” a nastepnie wybierz Microsoft Office 2010:
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P Otwérz {
Przekaz do ustugi Web Albums...
Obr : S i e
Ustaw jako tto pulpitu zmies¢ wedtug:  Dzien
Edytuj
(10) Drukuj =5

Obré¢ w prawo

Obréc w lewo

@

Przenies do folderu Dropbox

Otwérz za pomoca :Wicrosoft Office 2010

Hdostepni » | &3 Paint
Norton AntiVirus 4

cas)

Przegladarka fotografii systemu Windows

Dodaj do archiwim.. Przegladarka zdjec Picasa

Dodaj do "IMG_8659.rar"

Il L

Windows Live Photo Gallery

Skompresuj i wyslij e-mailem... Wybierz program domysiny...

i €660 (il i =

Skompresuj do "IMG_8659.rar" i wyslij e-mailem
™ Przywré¢ poprzednie wersje

Wyslij do >
Wytnij
Kopiuj

Utwérz skrot

-

Usun

Kla Zmien nazwe Temat: Okresl temat

S e Jednostka przystony: f/5
Otworz lokalizacje pliku Cote ekspomyiii 05

Wiasciwosci Szybkos¢ ISO: 1S0-800

4. Znajdz w pasku na gorze ,Edytuj obrazy”:

| Microsoft Office 2010 (1IN

Plik Edycja Widok Obraz Narzedzia Pomoc

© 4% S | 5% Edytuj obrazy... | 7al Autokorekta -

E ._@ =) A IEdytuj obrazy!

5. anastepnie po prawej stronie ,,zmien rozmiar”
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Edytuj obrazy - X
@ @G

Liczba wybranych plikaw: 1

Automatyczne poprawianie obrazow

Aby automatycznie poprawic kolor i jasnosc
dla wybranych obrazdw, Kiknij przycisk
Autokorekta,

Autokorekta

Edytuj za pomoca tych narzedzi
u JasnosE i kontrast
& rolor
4+ Przyinij
@; Obrociprzerzud
43 Redukda efektu czerwonych oczu

Zmien rozmiar obrazu

5 . )
$ _g Zmier rozmiar

:»;_ﬂ': Kompresuj obrazy

720

6. Woybierz i zaznacz opcje ,Niestandardowa szerokos$é i wysokos$¢” i wpisz recznie 900 oraz
600 (zdjecie poziome) lub 600 oraz 900 (zdjecie pionowe), kliknij OK, zamknij klikajgc na X w
prawym gornym rogu i zatwierdz zmiany klikajgc na ,,Zapisz”.
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Wpisz pytanie do Pomocy -
: Zmien rozmiar v X

@ @ 4
Liczha wybranych plikdw: 1

Ustawienia zmiany rozmiaru

Dopasuj obraz do:
(7 Rozmiar oryginalmy

(7 Wstepnie zdefiniowana szerokosc i
wysokost:

[=]

i@ Miestandardowa szerokosc | wysokosc:

900 [ x (600 | piks.

(71 Wartos procentowa oryginalne
szerokosd | wysokosd:

=%

Podsumowanie ustawien rozmiaru

Rozmiar oryaginalny: 3504 x 2336 piks.
Maowy rozrmiar: 200 x 600 piks.

="

W sytuacji gdy chcemy zmniejszy¢ rozmiar wiekszej ilosci zdje¢ (np. chcac dodaé je potem do galerii

swojej oferty):

otworzy¢ folder ze zdjeciami
wybraé jedno, klikngé prawym przyciskiem myszy, wybraé , Otwérz za pomoc3y”, nastepnie
wybrac ,Microsoft Office 2010”
3. klikng¢ w menu gérnym ,edytuj obrazy”, nastepnie w menu po prawej stronie ,zmien

rozmiar”.

4. Nastepnie klikng¢ na ikonke 4 zdje¢ w menu gérnym:
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|E] Microsoft Office 2010
Plik Edycja Widok Obraz Marzedzia Pormoc
4% Sh |54 Edytuj obrazy... 73] Autokorekta _

=2 = &

i

Wodweczas pokazg sie wszystkie zdjecia w katalogu.

5. Jezeli chcesz pomni ej szy ¢ w sz ys tki e z dj ec i a , to zaznacz wszystkie za pomoca

jednoczesnego nacisniecia na klawisze klawiatury lewy ctrl + A. Wdwczas zaznaczg sie
wszystkie zdjecia w katalogu. Zdjecia s3 pomniejszone skutecznie wtedy, gdy zatwierdzic
zmiane klikajagc na OK, nastepnie zamkniesz okno X w gdrze po prawej stronie i
zatwierdzisz zmiany klikajgc na Zapisz.

6. Jezeli chcesz pomniej szy € ty | ko wy br ane z dj ec i a, to zaznacz zdjecia, ktdre chcesz

zmniejszy¢, poprzez klikanie myszg na wybrane zdjecia (muszg sie podswietli¢ na
niebiesko), caty czas trzymajac przycisniety klawisz lewy ctrl. Zdjecia s3 pomniejszone
skutecznie wtedy, gdy zatwierdzi¢ zmiane klikajagc na OK, nastepnie zamkniesz okno X w
gorze po prawej stronie i zatwierdzisz zmiany klikajagc na Zapisz.

| gotowe. Tak pomniejszone zdjecia mozna bez problemu dodawac¢ na strone.

7. Microsoft Office 2010 daje mozliwosé rowniez wykonania innych czynnosci, ktére poprawia
zdjecie:
e  przycinania
e poprawiania kadrow
e ustawiania jasnosci i kontrastow (rozjasniania zbyt ciemnych zdjec)
e redukcji czerwonych oczu
e poprawiania koloru
e automatyczna korekta.

VII. LADANIE WNIOSKU O PRZYZNANIE DLA OFERTY ZNAKU
»DOLINA BARYCZY POLECA”.

Jezeli jeste$ zarejestrowanym uzytkownikiem, a Twoja oferta (produkt Iub ustuga) zostaty
zaakceptowane przez Administratora portalu www.dbpoleca.barycz.pl i udostepniona na stronie,

masz mozliwos¢ ztozenia wniosku o Znak ,,Dolina Baryczy Poleca”.

e Zaloguj sie do portalu
e Kliknij na pole ,Wypetnij/edytuj formularz certyfikacji produktu/ustugi”
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Wypetnienie wniosku w formularzu jest uzupetnieniem i rozszerzeniem informacji podanych
wczesniej przy opisie produktu/ustugi. | w tym wypadku nalezy podawac jak najwiecej, jak najbardziej
szczegdtowych informacji dot. produktu i ustugi, dla ktérej chcesz ubiegac sie o Znak.

Kryteria Znaku ,Dolina Baryczy Poleca” oraz cechy, jakie musi spetni¢ produkt/ustuga oraz
producent/ustugodawca, okreéla odrebny regulamin®. Przed ztozeniem wniosku o Znak nalezy sie
szczeg6towo zapoznad z ww. regulaminem?.

Od ilosci i jakosci podanych informacji w formularzu certyfikacji zalezy ocena Kapituty i fakt
przyznania nominacji do Znaku badz prawa do Znaku.

Uzytkownik nie powinien pomija¢/ omijaé zadnego pytania w formularzu. Pytania sg tak
sformutowane, by udziela¢ odpowiedzi TAK/NIE/ ew. NIE DOTYCZY. W przypadku udzielenia
odpowiedzi TAK pojawia sie pole do wpisania szerszej odpowiedzi, uzasadnienia jak dalece
produkt/ustuga spetnia dane kryterium.

Im wiecej odpowiedzi TAK, tym wieksze szanse na pozytywng ocene Kapituty ale uwaga, w przypadku
wpisywania informacji niezgodnych z prawda, Znak nie zostanie przyznany a profil produktu/ustugi
zostanie usuniety ze strony.

W interesie Uzytkownika jest udokumentowanie prawdziwosci podanych informacji. W przypadku
posiadania certyfikatow, nagrdod, wyrdznien, doswiadczenia, wyksztatcenia itp. odnoszacych sie do
poszczegblnych pozycji formularza, réwnolegle do ztozenia wniosku on-line, kopie dokumentéw
nalezy wysta¢ mailem na adres kapitula@nasza.barycz.pl lub dostarczy¢ do biura Stowarzyszenia

,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”.
Whiosek mozna tworzy¢ ,,na raty”, za kazdym razem zapisujac kopie roboczg klikajagc na ZAPISZ.
Ostateczne ztozenie wniosku nastepuje po kliknieciu na ZAPI SZ | Zt OZ WNI OSEK .

Jezeli nie chciates ztozy¢ jeszcze wniosku, mozesz zgtosic sie do nas o przywrdcenie wniosku do edycji
(mailowo: partnerstwo@nasza.barycz.pl lub telefonicznie 71 3830432).

Po ztozeniu wniosku Administrator otrzymuje informacje o ztozonym wniosku i weryfikuje go pod
wzgledem formalnym (kompletnosé, wypetnienie wszystkich pdl). W przypadku brakéw przywrdci
whniosek do edycji 2 oznacza to, ze nalezy do poprawic i ztozy¢ jeszcze raz. Administrator moze na
maila podanego do kontaktu przez Uzytkownika, wysta¢ informacje z zakresem do poprawienia (jezeli
nie wynika on wprost z formularza). Administrator okresla termin, w ktdrym Uzytkownik musi
uzupetni¢ wniosek. Brak wniosku lub nieuzupetniony wniosek w terminie zostaje odrzucony z
przyczyn formalnych.

Jezeli wniosek zostanie poprawnie uzupetniony, Administrator przekazuje wniosek do oceny Kapitule,
ktéra po zapoznaniu sie z wnioskiem moze Znak przyznaé lub wreczy¢é nominacje do Znaku lub
whniosek odrzuci¢ (zgodnie z Regulaminem Znaku ,Dolina Baryczy Poleca”). W uzasadnionym
przypadku Kapituta moze wezwaé Uzytkownika do merytorycznego uzupetnienia informacji podanych

1 . . ”

Regulamin Znaku ,,Dolina Baryczy Poleca”.
? Aktualnie Kapituta Znaku pracuje nad aktualizacjg dokumentu, ktdry po zatwierdzeniu go przez Zarzad
Stowarzyszenia ,Partnerstwo dla Doliny Baryczy” bedzie umieszczony do pobrania na www.dbpoleca.barycz.pl
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we whniosku. Kapituta okresla termin, w ktérym Uzytkownik musi uzupetni¢ wniosek. Brak wniosku
lub nieuzupetniony wniosek w terminie zostaje odrzucony z przyczyn merytorycznych (niespetnienie
kryteridw).

VIII. SKEADANIE SPRAWOZDANIA PRZEZ UZYTKOWNIKOW ZNAKU
»DOLINA BARYCZY POLECA”.

Uzytkownicy Znaku oraz Kandydaci, ktérzy otrzymali nominacje do Znaku® za poérednictwem portalu
sktadajg réwniez sprawozdania roczne.

Procedura jest taka sama jak w przypadku wniosku o przyznanie Znaku. Sprawozdanie sktada sie w
odniesieniu do konkretnego produktu/ustugi po zalogowaniu sie do portalu www.dbpoleca.barycz.pl

i kliknieciu na Wypetni j/ edy tuj s pr aw oz dani e.

Od ilosci i jakosci podanych informacji w sprawozdaniu zalezy ocena Kapituty i fakt przyznania Znaku
badz kontynuacji Znaku.

Uzytkownik nie powinien pomijaé/ omijaé zadnego pytania w formularzu. Pytania sg tak
sformutowane, by udziela¢ odpowiedzi merytorycznych (opisowych) lub TAK/NIE/ ew. NIE DOTYCZY.
W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK pojawia sie pole do wpisania szerszej odpowiedszi,
uzasadnienia jak dalece produkt/ustuga z danego zakresu sie wywigzat. Przy kazdym pytaniu sg
podane wskazéwki, co nalezy w sprawozdaniu uwzglednic.

Im wiecej odpowiedzi TAK, tym wieksze szanse na pozytywng ocene Kapituty ale uwaga, w przypadku
wpisywania informacji niezgodnych z prawdg, Znak nie zostanie przyznany a profil produktu/ustugi
zostanie usuniety ze strony.

W interesie Uzytkownika jest udokumentowanie prawdziwosci podanych informacji. W przypadku
posiadania dokumentéw potwierdzajacych prowadzenie dziatalnosci, certyfikatow, nagrdd,
wyroznien, doswiadczenia, wyksztatcenia itp. odnoszgcych sie do poszczegdlnych pozycji formularza,
rownolegle do ztozenia sprawozdania on-line, kopie dokumentéw nalezy wysta¢ mailem na adres
kapitula@nasza.barycz.pl lub dostarczy¢ do biura Stowarzyszenia ,,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”.

Sprawozdanie mozna tworzy¢ ,na raty”, za kazdym razem zapisujac kopie robocza klikajac na ZAPISZ.
Ostateczne ztozenie sprawozdania nastepuje po kliknieciu na ZAP 1SZ | ZtOZ WN IOSEK .

Jezeli nie chciates ztozy¢ jeszcze sprawozdania, mozesz zgtosic sie do nas o przywrécenie wniosku do
edycji (mailowo: partnerstwo@nasza.barycz.pl lub telefonicznie 71 3830432).

Po ztozeniu sprawozdania Administrator otrzymuje informacje o ztozonym sprawozdaniu i weryfikuje
go pod wzgledem formalnym (kompletnos¢, wypetnienie wszystkich pdl). W przypadku brakéw
przywrdci sprawozdanie do edycji = oznacza to, ze nalezy do poprawié¢ i ztozyé jeszcze raz.
Administrator moze na maila podanego do kontaktu przez Uzytkownika, wysta¢ informacje z
zakresem do poprawienia (jezeli nie wynika on wprost z formularza). Administrator okresla termin, w

3 Regulamin Znaku ,,Dolina Baryczy Poleca”
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ktérym Uzytkownik musi uzupetni¢ sprawozdanie. Brak sprawozdania lub nieuzupetnione
sprawozdanie w terminie zostaje odrzucone z przyczyn formalnych.

Jezeli sprawozdanie zostanie poprawnie uzupetnione, Administrator przekazuje sprawozdanie do
oceny Kapitule, ktdra po zapoznaniu sie ze sprawozdaniem moze Znak przyznaé lub nie (zgodnie z
Regulaminem Znaku ,Dolina Baryczy Poleca”). W uzasadnionym przypadku Kapituta moze wezwac
Uzytkownika do merytorycznego uzupetnienia informacji podanych w sprawozdaniu. Kapituta okresla
termin, w ktérym Uzytkownik musi uzupetni¢ sprawozdanie. Brak sprawozdania lub nieuzupetnione
sprawozdanie w terminie zostaje odrzucone z przyczyn merytorycznych (niespetnienie kryteriow).

IX. OMOC

W przypadku trudnosci w korzystaniu z portalu stuzymy pomoca. Prosimy o kontakt telefoniczny lub
spotkanie (prosze wczesniej sie umowic):

Biuro Stowarzyszenia ,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”
Pl. ks. E. Waresiaka 7, 56-300 Milicz

partnerstwo@nasza.barycz.pl, 71 3830432.
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